Instrugdes para emissao de declaragao de
participagdo/coordenagdo em projetos
(versdo 2.1 - 26/Fev/2014)

A partir de 1.2/Fev/2012, as declara¢des de participagdo/coordenagdo em projetos
(exceto PIC em andamento) poderdo ser emitidas pelo préprio participante, desde que seja um
usudrio ativo cadastrado no SGP - Sistema de Gestdo de Projetos e que o projeto esteja em
andamento, suspenso temporariamente, com pendéncia ou concluido. As demais situagdes

impedem a emissao da declaracdo pelo participante.

A seguir, sdo apresentados os passos para emissao da declaracdo de participacao:

1. Acesse o site do SGP: www.sgp.uem.br;

2. Na pdgina inicial, localize o link para projetos de iniciagao cientifica, mesmo que queira

uma declaragdo de projeto de pesquisa docente, conforme figura abaixo:
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Atencdo:

0 atendimento pelo ramal 4254 para problemas técnicos no SGP sera feito somente no periodo da tarde. Nos
demais casos, o atendimento sera feito pelos r is 4598 (Pesquisa Docente), 4102 (PIBIC, PIBIC-AF-IS e
PIBIC-Ensino Médio), 4101 (PIC/IC Balcdo/IC-Janior) e 5084 (PIBITI)
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tarde.

Apds aparecer a lista, que estd em ordem decrescente de projeto (do mais recente
para o mais antigo), verifique a situagdo do mesmo na penultima coluna da direita. Se
a situagdo estiver "Em andamento", "Suspenso temporariamente", "Com pendéncia"
ou "Concluido", vocé podera emitir a declaracdo. Caso contrario, somente a PPG
poderd emiti-la, pois pode haver alguma solicitacdo pendente que precisa ser
analisada, entdo essa funcionalidade fica bloqueada para os participantes até ser
resolvida.

Clique na linha da tabela onde aparecem os dados do projeto desejado. Na tela
seguinte, procure a se¢cdao onde aparecem os nomes dos participantes. Veja se o icone
semelhante ao mostrado abaixo aparece na linha referente ao seu nome. Se estiver
disponivel, clique nele e a declaracdo sera exibida em outra janela do seu navegador.
Basta imprimi-la ou salva-la para uso posterior.
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Observacgbes importantes:

e O seu navegador deve estar configurado para permitir pop-up's do SGP e
ter o plugin para exibir arquivos PDF instalado. Caso contrario, vocé nao
conseguira visualizar a declaracao.

e Os coordenadores/orientadores poderdo emitir declaracdo para qualquer
participante do projeto. Os demais sé poderdo emitir a proépria
declaracdo. Neste caso o icone sé aparecera na linha do respectivo nome.

Para problemas técnicos, entre em contato pelo telefone 3011-4254, no periodo da



